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» Hrvatska regulatorna agencija za mrezne djelatnosti
Adresa: Ulica Roberta FrangeSa Mihanovica 9, 10000 Zagreb

> Opis posla

Zaprimanje, likvidatura i knjizenje ulaznih ra€una, izdavanje i knjizenje izlaznih racuna, knjizenje izvoda Ziro-
racuna, knjiZzenje ostalih poslovnih transakcija, uskladenje analitickih kartica kupaca i dobavljaca, plac¢anje
prema dobavljacima, priprema dokumentacije za utuZenje kupaca, knjiZzenje utuzenja kupaca, ispravaka
vrijednosti i otpisa potraZivanja, vodenje internih evidencija o troskovima i prihodima i interno izvjeStavanije,
sudjelovanje u izradi financijskog plana (proracunsko planiranje) i pracenje izvrSenja istoga, samostalna izrada
mjesecnih, tromjesecnih i godisnjih financijskih izvjestaja, ostali ra¢unovodstveni poslovi po nalogu
rukovoditelja.

> Uvjeti

Potrebna zvanja:

- minimalno zavr3en sveudilisni diplomski studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili
specijalisticki diplomski struéni studij ili preddiplomski strucni studij ili preddiplomski sveucilisni studij iz
podrudja drustvenih znanosti - prednost polje ekonomije.

Informatika znanja: napredno koriStenje Excela
Prednost: iskustvo rada u aplikaciji Navision te iskustvo rada u proracunskom racunovodstvu.

- znanje engleskog jezika razina: B1

- napredna znanja koristenja MS Office alata
- razvijene komunikacijske vjeStine

- izrazena proaktivnost

Radni staZ: iskustvo na poslovima sli¢nog sadrZaja i slicne odgovornosti u trajanju od najmanje 7 godina.

Uz prijavu kandidati nam trebaju poslati i
- Zivotopis

- el. ispis radnog staZza sa HZMO-a

- presliku diplome



- uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak
- dokaz o znanju engleskog jezika

Poslodavac ¢e obaviti razgovor na hrvatskom jeziku s kandidatima koji udu u uzi izbor. Moguénost testiranja
stru¢nih sposobnosti, razine znanja engleskog jezika te psihologijske selekcije kandidata.

Stru€na sprema: ViSa stru€na sprema, SveuciliSni prvostupnik, Visoka stru¢na sprema,
Magistar struke

Potrebne godine iskustva: 7
Jezici: Engleski (razina govora - osnovno, razina pisma - osnovno)
Vjestine: Excel, MS Office

> Sto nudimo

Vrsta zaposlenja: Stalni radni odnos

> Ostale informacije

Kategorije: Ekonomija, financije i racunovodstvo

Zupanija rada: Zagreb i Zagrebacka



